Căn cứ vào Nghị quyết số 85/2014/QH13 ngày 28/11/2014 của Quốc hội về việc lấy phiếu tín nhiệm, bỏ phiếu tín nhiệm đối với người giữ chức vụ do Quốc hội, Hội đồng nhân dân bầu hoặc phê chuẩn, để giúp cho các cá nhân trong việc xây dựng báo cáo lấy phiếu tín nhiệm, website: baiphatbieuhay.com xon gửi tới khách hàng tập tài liệu : Báo cáo lấy phiếu tín nhiệm đối với các chức danh do HĐND bầu (Cấp huyện). Kết cấu báo cáo gồm 4 phần:

1. Về kết quả thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo quy định của pháp luật đối với các chức vụ do Hội đồng nhân dân bầu
2. Tự đánh giá về các nội dung tu dưỡng phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống
3. Giải trình đầy đủ các nội dung mà đại biểu Quốc hội, đại biểu Hội đồng nhân dân yêu cầu.

4. Giải trình về ý kiến, kiến nghị của cử tri do Ủy ban Mặt trận Tổ quốc chuyển đến
Ngoài các nội dung chung theo chức trách đại biểu HĐND, còn có nội dung gắn với chức trách nhiệm vụ riêng của từng đại biểu theo chức vụ được HĐND bầu (ví dụ như Chủ tịch, Phó chủ tịch HĐND, Trưởng, phó ban của HĐND, Trưởng phòng Nội vụ; Trưởng phòng Giáo dục – Đào tạo….). Với kết cấu này mỗi báo cáo của cá nhân có dung lượng khoảng 5 trang A4
Đây là tài liệu mang tính chất tham khảo, các cá nhân cần bổ sung thêm cho phù hợp với thực tiễn để báo cáo thêm sinh động (Tập tài liệu dài 19 trang)
